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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA
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1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo da Prestac&o dos Servicos Técnicos Especializados de Assessdrié na Area
acdes e Contrato

. S Administrativos para atender ags necessidades das Secretarias
Administrativas do Municipio de H

Quantidade

n

Servigos Técnicos Especializados de Assessoria na Area de
Licitagées e Contratos Administrativos para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Educacio do
Municipio de Hidrolandia/CE.
Servigos Técnicos Especializados de Assessoria na Area de
{Licitag:c"}es e Contratos Administrativos para atender as
3 necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia,
Trabalho e Desenvolvimento Social do Municipio de

- Hidrolandia/CE.
Servicos Técnicos Especializados de Assessoria na Area de

4 | Licitagdes e Contratos Administrativos para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Saide do
Municipio de Hidrolandia/CE,

1.2 (@] objeto da licitagdo tem a natureza continua de Servicos técnicos especializados de
Assessoria na Area de Licitacbes e Contratos Administrativos.

1.3. Os quantitativos e respectivas especificagbes dos itens sio os discriminados na tabela
acima.

1.4. A presente contratagé&o adotara como regime de execucéo a Empreitada por Preco
Global.

condicdes iniciais do contrato ou as Ultimas ajustadas por alteracao, inclusive quanto ao prego. f\ﬁg
2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO @
2.1 Iniciaimente faz-se necessario descrevermos um breve histérico do surgimento da

parte da administracéo publica, de modo que o ndo cumprimento dessa determinag&o passoul/a
ser considerado crime. Com a promulgacao das seguintes leis: Lei n°8.666, de 21 de junho
1993 e alteracdes posteriores, Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 e alteragées posteriores™.
Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragoes posteriores, Decreto n°
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3. DESCRICAO DA SOLUGCAO:

3.4, Trata-se da contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos
especializados de assessoria e consultoria em licitagdes e contratos para acompanhamento

4. DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de Servico técnico especializado de carater continuado sem fornecimento d

i
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4.2, A prestagéo dqs Servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracso Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinag&o direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagéo abrangem o seguinte:
5.2. Para atender a demanda das Unidades Administrativas a empresa deve conhecer
profundamente:

5.2.1.0s ditames de toda a legislacao que versa sobre licitagdes e contratos publicos;

9.2.2.Arelevancia e as atribuicbes pertinentes g todos os agentes publicos que participam
diretamente nas diversas fases do processo de contratacéo e da execucao contratual,
sendo os ordenadores de despesas, membros das comissdes de licitacdo e de
pregao, membros das €quipes de planejamento das contratacdes, bem como fiscais

instrumentos contratuais;
524 A argumentacao com competéncia para a elaboragéo de respostas a impugnagées
de editais, respostas a interposictes de recursos administrativos impetrados por

processo de contratagéo publica para que eles nao cometam nenhum ato de
ilegalidade:

5.2.6.As eventuais mudangas que porventura venham a ocorrer na legislacdo que versa
sobre as licitagdes e os contratos publico, bem como sobre stimulas € jurisprudéncias
dos tribunais de contas;

5.2.7. Sobre estratégias de intervencdo na formulagdo dos processos de contratacoes
publicas visando acbes mais proficuas e queé resguardem a imagem de todos os
6rgéos envolvidos no sistema de aquisices dessa municipalidade:

5.2.8.As decisdes a serem proferidas pelas comissées de licitagdes e pregbes acerca dos

habilitagéo e propostas de precos, diversos prazos inerentes aos editais licitatérios, ]
prazos de acolhimento de recursos: (

5.2.9.As informacgdes completas sobre a tramitacdo de projetos de lei, instrucdes @@f
normativas, portarias e demais normas que se refiram aos temas das contratagdes -
publicas;

5.2.10.  Sobre o cadastro de informacées dos procedimentos de contratacGes publicas .
em portais de transparéncia, sistemas de pregdes eletrdnicos e portal de licitagée
dos municipios do Estado do Cear: e \

5.2.11. Estratégias de comunicagao para a manutencéo de dilogo permanente com oS\,
agentes publicos envolvidos nos processos de aquisicées para o esclareciment de
duvidas nas decisées a serem tomadas.

5.3. Os servicos a serem contratados, em razao de sua indispensabilidade, s&o considerados ~ //

essenciais e continuos. i 7
b
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5.4,

54.1.0s Servigos pretensos nao possuem préticas de Sustentabilidade por se tratar apenas
de natureza intelectual.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. A execucgdo da prestacdo dos servicos objeto desta contratac&o ocorrera mediante a
realizac&o das seguintes atividades:

publicas;

6.1.2. Assessoramento na elaboragéo de Processos de Dispensa de Licitagao;
6.1.3. Assessoramento na elaboragdo de Processos de Inexigibilidade de Licitagéo
6.1.4. Assessoramento na elaboragéo de Minutas de Editais de Licitagao Credenciamento,

de Licitaggo: Inexigibilidade de Licitaggo; Concorréncia, Pregdo Presencial ou
Eletrénico; Tomada de Precos, Convite ou Carta-Convite, Leildo; Concurso:
Credenciamento, Chamamento Publico:

6.1.6. Assessoramento na elaboragdo de respostas as Impugnacdes e aos recursos

interpostos, conforme o caso

.7. Assessoramento na elaborag&o de alteragdo contratual que se fizer necessaria;

.8. Assessoramento na elaboragdo de justificativas e recursos perante o Tribunal de

Contas do Estado do Cears — TCE;

6.1.9. Propositura de acbes objetivando a adequagéo e perfeito cumprimento das
disposi¢ées contidas na Lei de Licitagdes e Contratos Publicos;

6.1.10. Feedback constante para a resolucdo de duvidas na area de Licitagbes e Contratos
Publicos, bem como, a orientagdo na correta aplicacao das Legislagées aplicaveis a
materia;

6.1.11. Analise de documentos de habilitacéo e cadastro;

6.1.12. Assessoramento na informagéo dos procedimentos junto ao Sistema de
Informagées Municipais — SIM;

6.1.13. Assessoramento na informac&o dos procedimentos junto ao Portal de Licitagbes dos
Municipios no site do Tribunal de Contas do Estado do Cears — TCE.

6.1
6.1

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

7.1. Dos atores que participardo da gestéo de contrato:

a) Fiscalizagdo Administrativa: Agente Fiscal de Contratos;
( v
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b) Gestéo de Contratos: Agente Autoridade Superior;

c) Os atores acima mencionados poderdo ser alterados, a critério da Contratante ou
por impossibilidade destes na permanéncia da funcéo, por meio de Portaria de
nomeacao especifica.

T A comunicag&o entre a Contratante e a Contratada sera realizada: por meio eletrénico,
via e-mail; por telefone e via correspondéncia.

7.3, A contratada devera indicar um preposto, fornecendo os telefones fixos e celulares e e-
mails para envio de demandas, a quem a fiscalizagdo se reportara de forma agil, bem como
organizar e coordenar os servicos sob responsabilidade da contratada, este preposto devera
permanecer ate a finalizagéo do contrato, ndo devera ser substituido sem a prévia comunicagéo
a menos que seja solicitado pela contratante.

7.4, As demandas serdo encaminhadas preferencialmente por e-mail, com a especificagao
do servico pretendido e com a autorizagio prévia, por meio de uma Ordem de Servico, contendo
toda a descricdo dos servicos necessarios. Para a definicdo dos quantitativos dos servicos a
serem prestados, serdo apresentados relatorios mensais quanto a atuagéo e atendimento as
demandas que ocorrerem;

7.5; O recebimento provisério sera realizado
fiscalizagdo, da seguinte forma:

pelo fiscal do contrato ou pela equipe de

a) A contratante realizara inspecéo minuciosa de todos os servicos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacéo dos servicos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisées finais que se fizerem necessarios;

b) A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagéo
nao atestar a nota fiscal até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

&1, Para a perfeita execugéo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, méo de obra qualificada, ferramentas e utensilios necessarios & execugao do
Servico.

INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

9.1. A demanda do 6rgédo necessitara de no minimo da seguinte Equipe Técnica:
9.1.1. Disponibilidade de Profissional de nivel superior no ramo de atividades do objeto
a ser licitado;
9.1.2. Disponibilidade de Profissional de nivel técnico no ramo de atividades do objeto
a ser licitado.

10.  OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1.  Fiscalizar a realizag&o do servigo contratado;

10.2.  Zelar pela fiel execugéo do objeto e pleno atendimento as especificagdes explicitas ou

implicitas;

10.3.  Assistira CONTRATADA na escolha dos métodos executivos mais adequados;
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10.4.  Exigir da CONTRATADA a modificag&o de técnicas inadequadas, para melhor qualidad‘e'":. i

na execugdo do objeto licitado:

10.5.  Verificar a adequabilidade dos recursos empregados pela CONTRATADA, exigindo a
melhoria dos servigos dentro dos prazos previstos;

10.6.  Estabelecer diretrizes, dar e receber informagées sobre a execugéo do Contrato;

10.7. Determinar a paralisagéo da execucdo do Contrato quando, objetivamente, constatada
uma irregularidade que precisa ser sanada, agindo com firmeza e prontid&o:

10.8.  Conhecer detalhadamente o Contrato e as clausulas nele estabelecidas;

10.9.  Levar ao conhecimento dos seus Superiores aquilo que ultrapassar as suas
possibilidades de correcao.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1.  Facilitar a acdo da fiscalizacdo na inspecdo do servico, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

11.2.  ACONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da sua execucao.

11.3.  Pagar todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacdo do
servico contratado, inclusive a alimentacdo, estadia, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios e demais 6nus fiscais relacionados ao SEervico proposto;

11.4.  Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ele assumidas, todas as condicées de habilitagéo e qualificagao exigidas na licitag&o.

12. DA SUBCONTRATAGAO
121, N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fus&o, ciséo ou incorporacéo da contratada com outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitag&o original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo
haja prejuizo & execugso do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracéo a
continuidade do contrato.

14, CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucéo do contrato consistern na verificagéo
da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que seréo exercidos por
representante da Contratante, especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993.

15, DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

15.1. A emiss&o da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
Servicos, nos termos abaixo. /
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15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA dev-é'ré"' =

entregar toda a documentagéo comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual, inclusive
o relatério de atividades para atesto pelo setor competente;

15.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

15.4.  Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou €m parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado, as custas da Contratada, sem prejuizo da

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.2. A emissio da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do Servico;

16.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, consoante a documentagdo mencionada nesse Termo de Referéncia,
estando o pagamento condicionado a sua regularidade;

16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios € essenciais do documento, tais como-

16.4.1. o prazo de validade:

16.4.2. a data da emissao:

16.4.3. os dados do contrato e do 0rgéo contratante;

16.4.4. o periodo de prestacdo dos servicos;

16.4.5. o valor a pagar; e

16.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

16.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impeca a
liquidacéo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao
da regularizacdo da situagdo, nio acarretando qualquer 6nus para a Contratante:

16.6. Em caso de sancao por irregularidades, sera efetuada a retencéo ou glosa no
pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

16.6.1. N&o produziu os resultados acordados;

16.6.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a qualidade
minima exigida:

16.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo,
Ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

16.8.  Quando do pPagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

16.9. Evedadoo pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 3 empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgao contratante, com fundamento

na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente. -
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parcela & calculada mediante a aplicacéo da seguinte formula:
EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios:

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

17.
17.1.

REAJUSTE

(67100 | _ 5 00016438
I =(TX) )
=365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

Os pregos sao firmes e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses da apresentacéo
da proposta. Caso o prazo exceda a 12 (doze)
tomando-se por base a data da
Precos de Mercado (IGPM)

meses 0s pregos contratuais serdo reajustados,
apresentacao da proposta, pela variagdo do Indice Geral de
da Fundagdo Getulio Vargas, podendo, a critério da Autoridade

Superior, ser feito por simples apostila, em conformidade com o § 8° do Art. 65, da Lei 8.666/93.

17.2.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

17.3.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado,

em substituicdo, o que vier a ser determinado pela

legislacéo entao em vigor.

17.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
17.5. O reajuste podera ser realizado por termo de alterac&o contratual ou apostilamento.
18. GARANTIA DA EXECUGAO
18.1.  N&o havera exigéncia de garantia contratual para essa contratacao.
)
19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS My 2
19.1.  Ficara impedido de licitar e de contratar com a administrac&o publica, pelo prazo de

até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
demais cominagdes legais, a licitante

sua proposta:
19.1.1.
19.1.2,
19.1.3.
19.1.4.
19.1.5.
19.1.6.
19:.1.7.
19.1.8.
19.1.9.

Av. Luiz Camelo Sobrinho n° 640 — Centro — Hidrolandia, Ceara — CEP: 62,270-000"

multas previstas em edital e no contrato e das
que, convocada dentro do prazo de validade de

N&o assinar o contrato:

N&o entregar a documentac&o exigida no edital:
Apresentar documentacéo falsa:

Causar o atraso na execucao do objeto;

N&o mantiver a proposta;

Falhar na execugéo do contrato:

Fraudar a execug&o do contrato:

Comportar-se de modo inidéneo:

Declarar informagées falsas: e
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19.1.10. Cometer fraude fiscal,

19.2.  Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as

condices de participagao, quanto ao enquadramento como microempresa, empresa de
pequeno porte e as sociedades Cooperativas mencionadas no art. 34 da Lein®11.488/07,
ou o conluio entre as licitantes, em qualquer momento da licitago, mesmo apos o
encerramento da etapa de lances.

19.3. A licitante que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

19.3.1. Adverténcia por falta(s) leve(s), assim entendida(s) como aquela(s) que
n&o acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

19.3.2. Multa de:

a) 0.30% ao dia sobre o valor remanescente deste Contrato, no caso de atraso
injustificado na entrega de qualquer servigo, limitada a incidéncia de 30(trinta) dias;

b) até 10 % cumulativo com a letra "a” deste inciso, sobre o valor remanescente do
Contrato, no caso de atraso injustificado na entrega de qualquer servigo, superior a 30
(trinta) dias;

19.3.3. Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.3.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragéo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

19.4. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar qualguer documentacgao
indicada neste Edital, sera desclassificada e sujeitar-se-a as sangdes cabiveis.

19.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancées.

19.6. Se a multa aplicada for Superior ao prego da garantia prestada, caso haja, além da
perda dessa, respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administrago, podendo ser cobrado o precgo
remanescente judicialmente, conforme art. 419 do Cadigo Civil.

19.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas, realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa g licitante/adjudicataria,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n° 8.666/93.

19.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

19.9. O pagamento da multa n&o eximira a CONTRATADA de corrigir as irregularidades que
deram causa & penalidade.

CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

20.1. As exigéncias de habilitag&o juridica, qualificacdo técnica e de regularidade fiscal e
trabalhista s&o as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

~

21.  PRECO MAXIMO ACEITAVEL.
21.1. O prego maximo aceitavel da contratacéo é de R$ 179.160,00 (cento e setenta e
nove mil, cento e sessenta reais), incluido os valores mensais dispostos abaixo.
RESULTADO DA MEDIA
ITEM DESCRIGAO UND | MEDIA qrp | VALOR
MENSAL TOTA
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» MUDANDO PARA UM NOVO TEMPO
[

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Servicos Técnicos Especializados de Assessoria na
Area de Licitagdes e Contratos Administrativos para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracao e Finangas e Unidades
Administrativas que compde o Fundo Geral-FG do

Municipio de Hidrolandia/CE.

Més

3.762,50

12

45.150,00

Servicos Técnicos Especializados de Assessoria na
Area de Licitagbes e Contratos Administrativos para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Educagio do Municipio de Hidrolandia/CE.

Més

4.002,50

12

48.030,00

Servicos Técnicos Especializados de Assessoria na
Area de Licitagcdes e Contratos Administrativos para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Assisténcia, Trabalho e Desenvolvimento Social

do Municipio de Hidrolandia/CE.

Més

3.162,50

12

37.950,00

Servigos Técnicos Especializados de Assessoria na
Area de Licitagbes e Contratos Administrativos para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Saude do Municipio de Hidrolandia/CE,

Més

4.002,50

12

48.030,00

VALOR TOTAL | 179.160,00 |

Hidrolandia-CE, 07 de dezembro de 2020.
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Jo&o Paulo Alves de Souza

Chefe da Equipe de
Planejamento
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"Maria da Conceigéo Pereira de Abrey

Oneide Bandeira Xavier

Roimungy i do Qi s thes

Raimunda Gilda\ﬁl’eres Oliveira Silva
Membro da Equipe de Planejamento

Membro da Equipe de Planejamento Membro da Equipe de Planejamento
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